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THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH – 

TỔNG HỢP


BIÊN BẢN HỌP 
Đề cử chức danh CBQL cấp phòng năm 2017

I. THÀNH PHẦN, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM:
1. Thành phần: 
· Hiện diện: CB – NV phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp (22 người).
· Vắng: Bà Quỳnh (Nghỉ HS); Bà Tuyết, ông Sơn (trực bảo vệ).
2. Thời gian: 14h00 ngày 28 tháng 12 năm 2017
3. Địa điểm: Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
4. Chủ tọa: Ông Lê Xuân Thiện
5. Thư ký: Bà Trần Thị Ánh Phượng
II. NỘI DUNG:
Ông Thiện thông qua Kế hoạch số 1317/KH-LTT-TC ngày 19/12/2017 của Nhà trường về rà soát, điều chỉnh danh sách quy hoạch cán bộ quản lý tại các đơn vị trực thuộc Trường, năm 2017. 
Ông Thiện thông qua danh sách đề cử các chức danh quản lý tại phòng theo cuộc họp cán bộ chủ chốt như sau:

· Chức danh: Trưởng phòng
1. Ông Nguyễn Thành Nam, Phó Trưởng phòng TC-HC-TH
2. Bà Phan Thị Ngọc Phượng, Nhân viên phòng TC-HC-TH
3. Ông Lê Xuân Thiện, Phó Trưởng phòng TC-HC-TH
· Chức danh: Phó Trưởng phòng
1. Bà Hồng Mộng Tuyết Dung, Nhân viên phòng KH - TC
2. Bà Nguyễn Thị Bích Liễu, Nhân viên phòng TC-HC-TH
3. Bà Thân Thị Nhung, Nhân viên phòng TB - VT

4. Bà Phan Thị Ngọc Phượng, Nhân viên phòng TC-HC-TH

5. Bà Trần Thị Ánh Phượng, Nhân viên phòng TC-HC-TH

6. Bà Vũ Như Quỳnh, Nhân viên phòng TC-HC-TH
· Chức danh: Tổ trưởng Tổ Bảo vệ

1. Ông Phạm Hữu Thành Phú, Nhân viên phòng TC-HC-TH

2. Ông Lê Hồng Phúc, Nhân viên phòng TC-HC-TH
3. Ông Nguyễn Hữu Xuân Vũ, Nhân viên phòng TC-HC-TH
Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp nhất trí bỏ tên bà Hồng Mộng Tuyết Dung ra khỏi chức danh Phó Trưởng phòng, lý do: Tuổi đời trên 45 tuổi. Thống nhất đề cử thêm ông Nguyễn Văn Chì, Nhân viên Phòng TC-HC-TH vào chức danh Phó Trưởng phòng. Danh sách đề cử như sau:
· Chức danh: Trưởng phòng

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 

chức danh 

hiện tại
	Đơn vị công tác

	1. 
	Nguyễn Thành Nam
	Phó Trưởng phòng
	Phòng TC-HC-TH

	2. 
	Phan Thị Ngọc Phượng
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	3. 
	Lê Xuân Thiện 
	Phó Trưởng phòng
	Phòng TC-HC-TH


· Chức danh: Phó Trưởng phòng

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 

chức danh 

hiện tại
	Đơn vị công tác

	1. 
	Nguyễn Văn Chì
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	2. 
	Nguyễn Thị Bích Liễu
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	3. 
	 Thân Thị Nhung
	Nhân viên
	Phòng TB - VT 

	4. 
	Phan Thị Ngọc Phượng
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	5. 
	Trần Thị Ánh Phượng
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	6. 
	 Vũ Như Quỳnh
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH


· Chức danh: Tổ trưởng Tổ Bảo vệ

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 

chức danh 

hiện tại
	Đơn vị công tác

	1. 
	Phạm Hữu Thành Phú
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	2. 
	Lê Hồng Phúc
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH

	3. 
	Nguyễn Hữu Xuân Vũ
	Nhân viên
	Phòng TC-HC-TH


Tổ kiểm phiếu gồm: Bà Nguyễn Thị Bích Liễu, bà Thái Thị My Sa, bà Lưu Hoàng Hải Yến. Tất cả nhất trí với các thành viên tổ kiểm phiếu.

Trường hợp Bà Vân hợp đồng từ tháng 12/2017, chưa công tác đủ thời gian quy định để tiến hành bỏ phiếu.

Tiến hành bỏ phiếu kín.
Kết quả kiểm phiếu:
+ Số phiếu phát ra: 21 phiếu

+ Số phiếu thu vào: 21 phiếu
Không ai có ý kiến gì thêm.
Cuộc họp kết thúc lúc 15h00 cùng ngày.


THƯ KÝ
CHỦ TỌA

  
Trần Thị Ánh Phượng
Lê Xuân Thiện
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